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Vilkaviskio ,,Ausros® gimnazijos
direktoriaus 2020 m. kovo 20 d.
isakymu Nr. V-65

TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO VILKAVISKIO ,,AUSROS“
GIMNAZIJOJE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy komandiruociy i$laidy apmokeéjimo Vilkaviskio ,,AuSros* gimnazijoje taisyklés
(toliau vadinama — Taisyklés) reglamentuoja tarnybiniy komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo
Vilkaviskio ,,Ausros* gimnazijoje (toliau vadinama — gimnazija) taisykles. Sis aprasas parengtas
vadovaujantis 2004 m. balandzio 29 d. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu Nr. 526
patvirtintomis Tarnybiniy komandiruoé¢iy islaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisyklémis,
2017 m. birzelio 28 d. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu Nr. 523 patvirtintu Dienpinigiy
mokeéjimo tvarkos apraSu.

2. Darbuotojo komandiruote laikomas:

2.1. darbuotojo darbo pareigy atlikimas, tarnybinio pavedimo vykdymas, kvalifikacijos
kélimas Kitoje vietoje, negu yra nuolatiné jo darbo vieta.

3. Pasiystam ] tarnybing komandiruot¢ darbuotojui per visa komandiruotés laikg palieckama
darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

4. Gimnazijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo gali siysti darbuotojus j komandiruote j
uzsienio valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko).

5. Siuntimas ] tarnybing komandiruote, iSskyrus siuntimg ] tarnybing komandiruot¢ vienai
darbo dienai Lietuvos Respublikos teritorijoje, jforminamas gimnazijos direktorius arba jo jgalioto
asmens jsakymu, kuriame nurodomas siunc¢iamo j tarnybin¢ komandiruot¢ darbuotojo vardas,
pavardé, pareigos, komandiruotés tikslas, vietové (vietovés), komandiruotés trukmé ir komandiruotés
iSlaidos, kurias apmokés gimnazija.

5.1. Siuntimas j tarnybinge komandiruote vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos teritorijoje
jforminamas gimnazijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens rezoliucija, patvirtinanéia, kad
tarnybinis praneSimas ar darbuotojo prasymas i$vykti i§ nuolatinés darbo vietos yra suderintas.

6. Grjzgs i§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti buhalterijai
ataskaitg (pridedama) ir atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines i$laidas.

Il SKYRIUS
TARNYBINIY KOMANDIRUOCIUY LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
ISLAIDU APMOKEJIMAS

7. Kai darbuotojas siunciamas | tarnybing komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje,
jam apmokamos Sios komandiruotes iSlaidos:

7.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy dienpinigiy
dydziy sarasa ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos apra$a, jeigu komandiruoté trunka ilgiau nei vieng
komandiruotés darbo dieng;

7.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

7.3. kelionés | komandiruotés vietove (vietoves) ir grizimo i8S jos j nuolating darbo vieta visy
risiy transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto iSlaidos;

7.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant i komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiCiy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruotg



buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. [sakyme biitina nurodyti
transporto priemonés marke ir modelj. Komandiruoto darbuotojo automobilio naudojimo
komandiruotés tikslams tvarkg nustato jstaigos vadovas;

7.5. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kita renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidos;

7.6. vietinés rinkliavos islaidos.

8. Visos $iy Taisykliy 7.2—7.6 punktuose nurodytos komandiruotés iSlaidos atlyginamos tik
tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai ir pateikiama komandiruotés ataskaita
buhalterijai.

9. Tais atvejais, kai komandiruojama ] jvairius renginius (konferencijas, pasitarimus,
simpoziumus, meno festivalius ir panasiai), kuriy organizatoriai apmoka komandiruoty darbuotojy
iSlaikymo (maitinimo, nakvynés) iSlaidas, jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu gali biiti
mokami dienpinigiai nevir$ijant 30 procenty Siy Taisykliy 17.1 punkte nurodytos dienpinigiy
normos.

10. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virSija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokescio arba darbo uZmokescio, apskaiciuoto taikant valandinj tarifinj atlygj, nelaikomi
komandiruo¢iy kompensacijomis.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

11. Kai darbuotojas siunc¢iamas ] tarnybing komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes), jam
apmokamos $ios su tarnybine komandiruote susijusios iSlaidos (toliau vadinama — komandiruotés
iSlaidos):

11.1. dienpinigiai;

11.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

11.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

11.3.1. kelionés j uzsienio valstybe (valstybes) ir i§ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelioné¢ dél objektyviy priezas¢iy negal¢jo pasibaigti komandiruotés dienomis,
jskaitant tuos atvejus, kai i§ komandiruotés grjztama po vidurnakcio, visy risiy transporto
priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi;

11.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy riiSiy transporto priemonémis;

11.3.3. nuvykimo visy rusiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje j oro ar
jiry uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i§ jy komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelion¢ de¢l objektyviy priezas€iy negalé¢jo pasibaigti komandiruotés dienomis
(lengvuoju automobiliu taksi — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (i§vykimu) j oro ar jiry uosta,
gelezinkelio ar autobusy stot] miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i$ jy), jskaitant tuos
atvejus, kai i§ komandiruotés grjztama po vidurnak¢io;

11.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo iSlaidos, jskaitant vykstanciyjy i uzsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

11.5. moke¢jimo uZ kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

11.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu j komandiruotg
buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. [sakyme biitina nurodyti
transporto priemonés marke ir modelj. Komandiruoto darbuotojo automobilio naudojimo
komandiruotés tikslams tvarka nustato jstaigos vadovas;

11.7. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstyb¢je (valstybése) islaidos;



11.8. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidos;

11.9. valiutos keitimo kredito jstaigoje islaidos, kai §i valiuta skirta §iy Taisykliy 11.1-11.9 ir
11.10 punktuose nurodytoms komandiruotés iSlaidoms apmokéti;

11.10. kitos su komandiruote susijusios bitinos iSlaidos (miesto (ekologinis) mokestis,
registruoto bagazo mokestis, bagazo saugojimo, bitiny skiepy ir vaisty nuo uzkreciamyjy ligy
iSlaidos).

12. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikianCiy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus (maitinimas,
jvairios papildomos asmeninés paslaugos), neapmokamos.

13. Dienpinigiai mokami:

13.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintus dienpinigiy uzsienio valstybése
dydzius;

13.2. uz jsakyme nurodytg laika. Vykstant j uzsienio valstybe, uz dieng, kurig pervaziuojama
Lietuvos Respublikos valstybés siena, dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtintus dienpinigiy uzsienio valstybése dydZzius, o grjZtant i$ uzsienio valstybés, uz dieng, kurig
pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, mokama 50 procenty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtintus dienpinigiy uzsienio valstybéje dydzius. Jeigu komandiruotés metu
vykstama | keleta uzsienio valstybiy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinti dienpinigiy
uzsienio valstybése dydziai taikomi atsizvelgiant | kiekvienoje uzsienio valstybéje faktiSkai iSbitas
dienas, o pervaziavimo ] uzsienio valstybe¢ diena laikoma atvykimo j tg uZsienio valstybe diena.

Kai darbuotojas, vykdamas j tarnybing komandiruote, tg pacig dieng atvyksta j kelias uzsienio
valstybes, uz §ig dieng mokamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty dienpinigiy tose
uzsienio valstybése dydziy vidurkis.

13.3. 50 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty dienpinigiy uzsienio
valstybéje dydzio, o jeigu darbuotojas apsilanko keliose uzsienio valstybése, — 100 procenty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés patvirtinty dienpinigiy tose uzsienio valstybése dydziy vidurkio, Kai
tarnybin¢ komandiruoté trunka vieng dieng;

13.4. darbuotojui, vykstanciam ] tarnybing¢ komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes) ir
uzsienio valstybéje apriipinamam dienpinigiais, gimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens
sprendimu gali biiti iSmokéti dienpinigiai nevirSijant 30 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtinto dienpinigiy uZsienio valstybéje dydZzio, o aprapinamam maitinimu, gimnazijos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu, atsizvelgiant j renginio organizatoriaus nustatytas
apripinimo sglygas, gali buti iSmokéti dienpinigiai iki 100 procenty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtinto dienpinigiy uzsienio valstybéje dydzio (iSskyrus Siy Taisykliy 17 punkta).

14. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virsija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokes€io tuo atveju, kai darbuotojui nustatytas darbo uzmokestis nevir$ija minimalios
ménesinés algos, padaugintos i$ koeficiento 1,3 arba, kai darbo uzmokestis yra apskaiciuotas taikant
valandin] tarifinj atlygj, nevirSijanti minimalaus valandinio atlygio, padauginto i§ koeficiento 1,3
nelaikomi komandiruo¢iy kompensacijomis.

15. Gyvenamojo ploto nuomos i$laidos apmokamos:

15.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos
uzsienio valstybése normas (iSskyrus iy Taisykliy 15.2).

15.2. pagal faktines iSlaidas:

15.3. kai gyvenamajj plota uZsako renginio organizatoriai,

16. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, tarnybinés komandiruotés iSlaidos
atlyginamos (pateikus Sias iSlaidas jrodanc¢ius dokumentus) tik eurais, o islaidos uzsienio valiuta
apskai¢iuojamos pagal iSvykimo ] tarnybing¢ komandiruot¢ j uzsienio valstybe (valstybes) dieng
galiojusius Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais
atvejais, kai orientacinis uzsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, -
pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.



17. Siunc¢iant darbuotoja ] tarnybing komandiruote¢ ] wuzsienio valstybe (valstybes)
ekvivalentiniy nevaliutiniy pasikeitimy salygomis, viena valstybé moka kitos valstybés specialisty
iSlaikymo iSlaidas vidaus valiuta pagal susitarima.




Tarnybiniy komandiruociy i$laidy apmokéjimo
Vilkaviskio ,,Ausros* gimnazijoje taisykliy
priedas

KOMANDIRUOTES ATASKAITA

20 m. d.
Vilkaviskis

ATASKAITA PATEIKE
(vardas, pavard¢, pareigos)

KOMANDIRUOTES PAGRINDAS
(1sakymo ar potvarkio data ir numeris)

KOMANDIRUOTES LAIKAS,
VIETA IR TRUKME

KOMANDIRUOTES DALY VIAI

KOMANDIRUOTES TIKSLAS IR
UZDUOTYS

SVARSTYTU KLAUSIMU,
SPRENDIMU IR KITOS |
INFORMACIJOS APRASYMAS

PASIULYMAI DEL
KOMANDIRUOTEJE IGYTU
ZINIU (INFORMACIJOS)
PANAUDOJIMO, NAUDINGI
KONTAKTAI IR KT.

KVALIFIKACIJOS KELIMO
PAZYMEJIMAS (isduotas — kopija
pridedama / neisduotas)

KOMANDIRUOTES
FINANSAVIMAS

PAPILDOMA INFORMACIJA

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde)



